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FECHA: 04/08/2025 

HORA: 7:00 am- 16:40 pm 

LUGAR: CASTILLO SAN LUCAS MARÍA CANO 

TEMA: SOCIALIZACIÓN DE LAS ESTRATEGIAS MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE 
LAS NIÑAS Y NIÑOS DEL JARDIN. 

ASISTENTES: PADRES, MADRES Y/O ACUDIENTES. / TALENTO HUMANO 

ORDEN DEL DÍA 

• Bienvenida. 

• Socialización por medio de una infografía acerca de las estrategias para garantizar el “momento 

de ingreso y salida de las niñas y niños” 

• Registros Fotográficos. 

• Firmas 

 

 
DESARROLLO: 

Siendo las 7:00 am, la líder Martha Esteban del componente Condiciones de estructura para la 
atención saluda cordialmente a las familias, invitándolos a realizar la lectura de la infografía 
acerca de “LAS ESTRATEGIAS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LOS NIÑOS Y 
LAS NIÑAS; “momento de ingreso y salida de las niñas y niños”. 
 

Siendo las 16:40 pm, la líder Martha Esteban del componente Condiciones de estructura para la 
atención saluda cordialmente al equipo de talento humano, invitándolos a realizar la lectura de 
la infografía acerca de “LAS ESTRATEGIAS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE 
LOS NIÑOS YLAS NIÑAS; “momento de ingreso y salida de las niñas y niños”. 
 

 
 

MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NIÑOS Y NIÑAS DEL JARDÍN INFANTIL 

 
-Establecer el horario en que se presta el servicio. 

-Seleccionar la(s) persona(s) del talento humano que va(n) a asumir el rol de recibir a las niñas y 
los niños durante su ingreso y salida. 

-Establecer con el talento humano, el método de identificación de las condiciones físicas y/o 

emocionales con las que niñas y niños ingresan al jardín infantil. 

-No recibir niñas o niños dormidos. 
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-En caso de presentarse cualquier novedad, en el momento de ingreso o salida de las niñas y los 
niños, sin importar el tipo o la magnitud de la misma, debe registrarse el hecho y las actuaciones 
desarrolladas atendiendo el debido procedimiento que el jardín infantil tenga definido. 

 

 
-Definir el mecanismo a través del cual se va a manejar la autorización del retiro de las niñas o 

los niños. (Carné, autorización escrita, entre otras). Tenga en cuenta que además de las madres 

los padres o cuidadores, es posible que otra persona autorizada por estos, retire eventualmente 

el niño o niña. 

-En ninguna circunstancia permitir que una persona menor de edad retire a una niña o un niño 
del jardín infantil, salvo que sean sus padres. 

 
-En caso que algunas niñas y algunos niños permanezcan el jardín infantil más tiempo de lo usual 
(se presente demora en recogerlos), determine la(s) persona(s) del talento humano que van a 
realizar el acompañamiento de las niñas y los niños, así como el tiempo límite de espera. 

 
-Si los tiempos acordados entre el jardín infantil y los padres, madres o cuidadores de la niña o 
del niño se superan sin justificación y aviso previo, haga uso de las rutas de atención en su 
localidad. 

-Evaluar y retroalimentar periódicamente la estrategia adoptada. 

Elaborada por: 

Martha Esteban 

Profesiónal en atención a la primera infancia. 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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